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礼节问题 
 

    为使大家尽快融入一个新的环境，树立我们的文明形象，特介绍如下：  

 

1. 因为大家经常在科室或者在职工食堂同外国同事一起就餐，因此一定要注意微小的事

情，例如：喝水和喝汤是绝对不能出声音的，吃饭是嘴唇紧闭嚼饭，嘴里有饭的时候，

一般不说话，避免饭被喷出，或者嘴里吃着东西的时候非要回答对方的问题时，可以

先说对不起，咽下去再回答问题。 

2. 公共场所和工作岗位，绝对不大声喧哗，打哈唏用手捂住嘴，喷嚏尽可能忍住，实在

忍不住，除了捂住嘴之外，要说一声对不起。每人口袋经常装有餐巾纸。但是这里捏

鼻涕是没有干预的，无论是公共场所或者是饭桌上。 

3. 车站和商场自动扶梯请靠右边站，左面供给行走人员。公共场所的门如果打开，在关

闭前务必看看后面是否有人紧跟，如果有人的话，请协助扶住门，避免碰撞后面的人。 

4. 与人握手略微用力，否则视为不礼貌。 

5. 与人约会必须准时，不可过早也不可迟到，要是因故不能准时到达，一定提前电话通

知。 

6. 没有被邀请，一般不进行家庭拜访，如被邀请拜访，到了主人家，需要换鞋或者脱掉

鞋子。 

7. 任何场所如果遇有 2 人正在谈话，需要打听或者询问事情的时候，必须等待别人的谈

话结束之后，方可问话。切不可打断别人的谈话。 

8. 同事之间不拍打对方肩膀，同性之间不轻易拉手，尤其在马路上，女士之间不跨胳膊

散步，否则视为同性恋。 

9. 在工作岗位上，见到同事，病人和家属应该主动问候。 

10. 不可随地吐痰。 


